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 1إعلام آلي  : العنوان 

 أفقية:  التعليم وحدة

 1 : الأرصدة عدد

 1 : المعامل

 سا 1.30ساعة و نصف :  الأسبوعي الساعي الحجم

 سا1.30( :   الأسبوع في الساعات عدد)  تطبيقية: أعمال

 
 

 

 التعرف على المادة التعليمية

 

 بدبودي أمينة  :الاسم و اللقب

 أستاذ مساعد قسم ب: الرتبة

 : قسم العلوم الإنسانية و الإجتماعيةتحديد موقع المكتب 

 beboudiamina@gmail.comالبريد الالكتروني : 

 : رقم الهاتف

 (11سا( في القاعة )ج 12.30سا إلى  8.00يوم الأحد و الإثنين )من توقيت الدرس ومكانه : 

 مسؤول المادة التعليمية

    SYLLABUS            منهاج المادة التعليمية

Intitulé de la Matière d’enseignement   -     سم المــــــادة التعليــميـــةإ   

1إعلام آلي   

 جدع مشترك علوم إنسانية و إجتماعية قسم : ،                   والاجتماعيةالعلوم الإنسانية : الميدان

 

 2023/2024:  السنة الجامعية                                        ، سنة أولى ليسانس     :  الأولالسداسي
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 :(Prés-requis) المكتسبات القبلية 

 ،  على تشغيلهالموجودة و قادر مختلف أنواع الحاسوبعلى  إطلاعأن يكون الطالب على  -

 .(مختلف البرامج و التطبيقاتفتح وتثبيت ،  تحميل )الأنترنت ستعمل يكيف أن يعرف الطالب  -

 :الهدف العام للمادة التعليمية

 والأدوات المكتبيةلإعلام الآلي، وكيفية التعامل مع نظام التشغيل ل الأوليةأن يتعرف الطالب على المفاهيم 

 :أهداف التعلم

 معرفة الوسائل المساعدة في الإنتاج المعرفي -

 .لقدرة على اكتساب معارف جديدة مساعدة في التطورات العلمية الحاصلةا -

 باستعمالها في مختلف الميادين. دراك أهمية الأدوات المكتبيةإ  -

 
 
 
 
 

 الإعلام الآلي: مدخل إلى 1الوحدة 

 ماهية الإعلام الآلي -

 الحاسوب و أجزاءه -

 .الموجودة فيه نظام التشغيل و كيفية التعامل مع الملفات -

  استعمالهاالأنترنت و كيفية  -

 معالج النصوص وورد :2الوحدة 

 Mirosoft Wordتشغيل برنامج  -

 فتح ، حفظ ، إغلاق مستند وورد -

 تنسيق النصوص و الصفحات. -

 ..(  ، الفهرس)جداول ، صور  لإدراجا -

 

 وصف المادة التعليمية

 المادة التعليمية محتوى
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 التقييم يالنسبة المئوية العلامة طبيعة الإمتحان
 %40 8 إمتحان

   أمتحان جزئي

   أعمال موجهة

 %30 6 أعمال تطبيقية

   المشروع الفردي

   الأعمال الجماعية

   إستجواب

 %10 2 المواضبة)الحضور/ الغياب (

 %20 4 المشاركة

 %100 20 المجموع

 

 طرق التقييم

 دار النشر و السنة المؤلف عنوان المرجع
Office2007 

MAÎTRISER visuel  

Bunzel, Tom  Wiley Publishing 2007 

MIcrosoft Word 5-5-

2020.pdf 

 Hayder 

Alkhafaji 

https://fr.scribd.com/document/-

1-MIcrosoft-Word-5-5-2020-

pdf 

   

   

   
 

 المصادر والمراجع

https://fr.scribd.com/user/537926494/MSc-Hayder-Alkhafaji
https://fr.scribd.com/user/537926494/MSc-Hayder-Alkhafaji
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 التاريخ محتوى التطبيق الأسبوع

 الإعلام الآليمفهوم  - 1

 الحاسوب و كيفية تشغيله -

24/09/2023 

 مكونات الحاسوب: - 2

 أجزاء الحاسوب المادية 

 هالوحة المفاتيح و إستخدام أهم 

01/10/2023 

 مكونات الحاسوب: - 3

 إستخدام  التعرف على أنظمة التشغيل(

WINDOUS) 

 و  )تشغيل الوورد  البرامج و التطبيقات

 واجهته الرئيسية( التعرف على

08/10/2023 

4   15/10/2023 الأيقوناتالأدوات وإستخدام 

 (:1تنسيق النصوص و يشمل ) - 5

 نمط الخط 

 ضبط تباعد الأسطر و الهوامش 

22/10/2023 

 (:2تنسيق النصوص و يشمل ) - 6

 الترقيم الآليالترتيب و 

29/10/2023 

 (:3يشمل )النصوص و تنسيق  - 7

 ، الجداول و الأنماط إدراج مختلف الأشكال 

05/11/2023 

 (:4ويشمل ) النصوصتنسيق   - 8

 رس إنشاء الفهSommaire 

 

19/11/2023 

 المخطط الزمني المرتقب



Université Badji-Mokhtar. Annaba                                                                                عنابة –جامعة باجي مختار             
Faculté : Science des sciences Humaine et sociale                                                                            

Département: tronc commun SSC 

 

 

 

 
 كلية العلوم الإنسانية والاجتماعية

 قسم جذع مشترك علوم إنسانية وإجتماعية

 

 
 

 

 

 

  

 

 

 Evaluation 26/11/2023قييم جزئي ت 9

 (:1تنسيق  الصفحات ويشمل ) - 10

 التأطير 

 الترقيم 

03/12/2023 

 (:2تنسيق  الصفحات ويشمل ) - 11

 التأطير 

 الترقيم 

10/12/2023 

 : و كيفية الإنترنيت  - 12

  خاص إنشاء حساب 

 الولوج لمنصة التعلم عن بعد 

17/12/2023 

 عطلة السداسي

 07/01/2024 تقييم المكتسبات 13

 Examen إمتحان السداسي


