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 الإعارة   إدارة في   SYNGEBسنجاب  برمجية  تطبيق نموذج  عشر:  لرابعة لمحاضرة اا

 
 يمثل وحدة الإعارة 8شكل رقم

 يتكون نظام الإعارة  من القراء، النسخ، الإعارة بين المكتبات ، التقارير والإدارة    Le Prêt  :الإعارة
 من الممكن البحث عن قارئ عن طريق الرقم، الاسم، الصنف، تاريخ الانضمام   Les Lecteurs:  القراء

المكتبة ملزمة ببعث رسائل متابعة  الكتب فانفي حالة إعلان تأخر في إرجاع   La Relance:متابعة القراء
   .  نظام الإعارة يسمح بتأنية هذه العملية  وبالتالي فانإلى القراء المتأخرين  



 

 

في هذا النظام يوجد نوعين من الإعارة :  الإعارة الخارجية و المطالعة الفورية    Les Exemplaires:النسخ  
   أو الآنية

   Prêt externe  :الخارجيةالإعارة -1
تسمح هذه الصفحة بإدخال رقم القارئ بالإضافة إلى رقم النسخة الخاصة بالوثيقة،  Le Prêt الإعارة:-

 واسم القارئ فتظهر المعلومات التالية: تاريخ الإعارة، تاريخ الإرجاع، عنوان الوثيقة، لقب  
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عند إرجاع إن إعادة الوثائق هي العملية التي ترافق منطقيا عملية الإعارة تتم     Le Retour :الإرجاع -

 القارئ للوثيقة و من ثم تصبح هذه الأخيرة مجددا قابلة للإعارة 
في حالة ما إذا احتاج القراء إلى وثائق غير موجودة في المكتبة يتوجهون إلى   La Réservation :الحجز-

 المستعارة( يسمح بحجز الوثائق    )النظامعملية الحجز  
للقارئ وذلك   La Prolongation : التمديد- بها  المسموح  الإعارة  مدة  تمديد  العملية في  تتمثل هذه 

 حسب الصنف الذي ينتمي إليه. غير أن النظام يسمح بتمديد واحد فقط. 
 Consultation sur place  :الآنيةالمطالعة الفورية أو -2
عند اختيار الإعارة في حالة المطالعة الفورية يتم إدخال رقم القارئ و رقم    Le Prêt   الإعارة:-

 الوثيقة  
  لإرجاع وثيقة في حالة المطالعة الفورية يكفي إدخال رقم الوثيقة  Retour:  الإرجاع -

   الإعارة بين المكتبات
Prêt Inter Bibliothèques ( PIB) / Prêt Entre Bibliothèques (PEB)  :  التسجيل 

L’Enregistrement عند التسجيل في قسم الإعارة بين المكتبات يتم إدخال رقم القارئ،   رقم نسخة
   منها الوثيقة بالإضافة إلى عنوان  و مؤلف الكتابالوثيقة و المكتبة التي سنستعير
 :   Relance du PIB ou PEBمتابعة الإعارة بين المكتبات

 تأخير في إرجاع الوثائق تقوم المكتبة بإرسال رسائل المتابعة للقراء المتأخرين في حالة إعلان عن  
 من خلال قسم التقارير يمكن إنشاء و طبع القوائم التالية :      RapportsLes التقارير

 قائمة الوثائق المستعارة -
 قائمة الوثائق الغير مسترجعة -



 

 

 قائمة الوثائق الضائعة -
 المحجوزة قائمة الوثائق  -
 المكتبات( ما بين   )إعارةقائمة الوثائق المستعارة  -
 المكتبات( ما بين   )إعارةقائمة الوثائق الغير مسترجعة  -
 قائمة القراء الموقوفين -
 قائمة القراء المعاقبين -
 قائمة القراء المتأخرين في إرجاع الوثائق-
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   Administration  الإدارة

من   Catégories et règlements :والقوانينالأصناف   نوعين  إدخال  يتم  النافذة  هذه  خلال  من 
 المعلومات: 

 حالة تأخر في إرجاع الوثيقة   وذلك في   القراء، ومدة العقوبة النوع الأول يخص صنف    -
ومدة أما النوع الثاني هو إدخال لكل صنف عدد الوثائق المسموح بها للإعارة، مدة الإعارة، مدة التمديد    -

 حسب نوع الوثيقة   الحجز
يكفي إدخال رقم القارئ حتى تلغى العقوبة  و بالتالي تظهر    Annulation de pénalités:  إلغاء العقوبة
 رسالة التأكيد

في بعض الأحيان يجد المدير نفسه مجبرا على توقيف القراء :    Suspension d’un lecteurتوقيف القارئ
وبعدها لعدة أسباب منها سوء السلوك أو إتلاف الوثائق. بإدخال رقم القارئ مع سبب التوقيف يصبح موقوفا  

  رسالة التأكيد  تظهر
 بإدخال رقم القارئ يلغى التوقيف :  Annulation de suspensionإلغاء التوقيف 

 

 
 

  
 
 


