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 )التزويد( SYNGEBسنجاب  برمجية  التاسعة: المحاضرة 

 ) تنمية المجموعات المكتبية ( L’Acquisition التزويد

 والوث يتكون نظام التزويد من الطلبيات بالنسبة للكتب  

 الفاتورات.    الاستلام، للمنشورات المتسلسلة    والاشتراكات بالنسبة البصرية    ائق السمعية 

عبارة عن وثيقة إدارية يدون عليها المعلومات التالية : رقم الطلبية، تاريخ  Les Commandes  الطلبيات:
الطلبية،اسم المورد و عنوانه، رقم  سجله التجاري، عدد الكتب، عدد النسخ، سعر الوحدة، السعر الإجمالي 

 للطلبية ويشترط في الطلبية التاريخ ،الختم و الإمضاء لكي تصبح وثيقة ذات صبغة رسمية 

لأنها    La Pré Commandeعلى ما قبل الطلبية    الوثائقية في عملية التزويد تستخدم المؤسسة    ملاحظة :
) دفتر   - كما تعتمد المكتبة على قانون الصفقات العمومية   ،    قابلة للتعديل من خلال الحذف و الاضافة  

عرض بسعر أقل و جودة أي إرسال نفس الطلبية إلى عدة موردين بهدف الحصول على أفضل     - الشروط (  
 عالية ) المناقصة ( و يشترط فيها الإشهار في يومية وطنية 

    Les Abonnementsالاشتراكات :

وهو  الاشتراك في المنشورات المتسلسلة لديها خصوصيتها فيما يتعلق بالوصف المادي عنوان الدورية، المرجع  
المجلدات أو الأعداد المطلوب، عدد النسخ،   ويقصد به ، الترقيم  ونهاية الاشتراك، تاريخ بداية  ISSN ردمد

 الأجنبية( الوطنية أو بالعملة    )العملة السعر  

  La Réception  الاستلام:

يسمح هذا النظام بمتابعة الطلبيات و الاشتراكات أثناء الاستلام و بعد تسجيل النسخ أو أعداد الدوريات، 
العناوين المطلوبة أو تأخر في تاريخ استلامها، ، يتم الاتصال في حالة الإعلان عن نقص أو عدم مطابقة في  

 بالمورد عن طريق رسائل المتابعة الموجودة على مستوى الإدارة.



     Les Facturesالفاتورات : 
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  وتحتويتم استقبالها عب مختلف مراحل التزويد    والاشتراكات التييسمح هذا النظام بمتابعة فواتير الطلبيات  

الرقم التسلسلي، عنوان الوثيقة، مؤلف   المورد،و كافية عن    )معلومات شاملةالفاتورة على المعلومات التالية  
السعر الإجمالي، السعر الإجمالي للفاتورة، يدون السعر الإجمالي للفاتورة   الوحدة،الوثيقة، عدد النسخ، سعر  

 ، تاريخ الفاتورة، ختم و إمضاء المورد (   TVAبالأرقام و الحروف، ضريبة القيمة المضافة  

   L’Inventaire   :الجرد

الذي يحدد التنظيم الإداري  لمديرية    2004أوت    24من القرار الوزاري المؤرخ في     31و    21تطبيقا للمادة  
 26المؤرخة في    62) الجريدة الرسمية رقم    المشتركة الجامعة و الكلية و المعهد  وملحقة الجامعة و مصالحها  

لا  2010ماي    5المؤرخ في    133-10من المرسوم التنفيذي  رقم    64(  و  المادة    4،  ص .    2004سبتمب  
،   2010ماي     9المؤرخة في     31) الجريدة الرسمية رقم    يتضمن القانون الأساسي  الخاص بالتعليم العالي  

( حيث تنص هذه المواد  على       " صيانة الرصيد الوثائقي و التحيين المستمر لعملية الجرد   21-4ص.  
هو عبارة عن سجل للتسجيلات خاص بكل الرصيد الوثائقي للمكتبة. يسمح هذا الأخير بمتابعة حياة   و   "

الوثائقي   المادي   وحمايته منالرصيد  تقوم بالجرد  أن  الضروري لكل مكتبة  للوثائق، من  أي سرقة أو ضياع 
مقارنتهلرصيدها   النظري،    وكذا  حت بالجرد  الفروق  وذلك  على كل  الاطلاع  من    Les écarts تتمكن 

   "الممكنة.

 على الرفوف.   والغير موجودةقائمة الوثائق المسجلة في القاعدة  عبارة عن     Les écarts:فروق الجرد

 



 

 وحدة التزويد  يمثل  5 رقم شكل 
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