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 المحاضرة الرابعة عشر: نظم بناء قواعد البيانات الوثائقية 

البحث الببليوغرافي كما   الاعارة، نظام، نظام  والتصنيفنظام التزويد، نظام الفهرسة    المكتبة من:يتكون نظام  
إليه سابقا.   أنه مكون من مجموعة من    إذا أشارنا   العمليات:نظرنا الى مختلف نشاطات المكتبة كنظام، نجد 

والتصنيف التزويد   المعلوماتالاعارة  ،  والفهرسة  محققة   ، وخدمات  وظيفة  انجاز  الى  العمليات  هذه  تهدف 
توفيرها بهدف   والعمل على هي التعرف على احتياجات المستفيدين من مصادر المعلومات    الوثائقية(   )السلسلة 

 .المناسب(  وفي الشكل  والقدر المناسبالمعلومة المناسبة في الوقت المناسب    )وضعتلبية احتياجاتهم المعلوماتية  

المكتبة، تتكون هي بدورها من عناصر أو أجزاء أو   والمكونة لنظاممن العمليات المشار اليها سابقا    وكل عملية 
  من:نظم قواعد البيانات التوثيقية يتكون   وعليه فانفرعية  وظائف أدق يطلق عليها نظما  

 
والدوريات هي عبارة عن إجراءات فنية ضرورية تتمثل في اقتناء الكتب    المكتبية(المجموعات    التزويد: )تنمية-

 التبادل.طريق الشراء أو الاشتراك أو الإهداء أو    وذلك عن الأخرى    والبصرية والمصادر المطلوبة  والمواد السمعية 
للمنشورات   ، والاشتراكات بالنسبةالبصرية  والوثائق السمعيةيتكون نظام التزويد من الطلبيات بالنسبة للكتب  

 والجرد وفروق الجرد.   ،الفاتورات  ،الإستلامات  ، المتسلسلة
 

ومراكز أهم الإجراءات الفنية المطلوب تنفيذها في المكتبات    والتصنيف منإجراءات الفهرسة    تعتب  الفهرسة:-
للكتب    المعلومات  المطلوبة  المادي  الوصف  عمليات  المعلوماتحيث تجري   وكذلك رؤوس الأخرى    ومصادر 

الفهرسة   ويحتوي نظام.   والسريع لها  الاسترجاع الأسهل  والضرورية بغرضالموضوعات أو الواصفات المطلوبة  
عدة زوايا تظم كافة   يتضمن النظامعلى البحث، بطاقة جديدة، تحصيل البيانات. بالنسبة لبطاقة جديدة كما  

 بالفهرسة:انشاء الحقول اعتمادا على التقنين تدوب الخاص    الببليوجرافية، يتم  بحقول البطاقةالبيانات المتعلقة  
تدوب )ك( بالنسبة للكتب، تدوب )د( بالنسبة للدوريات و المنشورات المتسلسلة، و تدوب) م غ ك( بالنسبة 

 ، القطع الموسقية ، الرسومات،...ال للمواد غير الكتب
نظام    :الإعارة- منيتكون  متابعة    الاعارة  النسخالقراء،  لداخلية  القراء،  الإعارة  الاعارة،  بين   والخارجية 

 المكتبات، 
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 التقارير والإدارة.    التمديد،  الحجز،   الارجاع،

و تشمل   المتاح على  الخط،  تتمثل هذه الوحدة في عملية البحث في فهرس المكتبة    OPAC  :  البحث-
المتقدم   و  تختلف  معايير  البحث في كلتا  الحالتين   ، البحث  البسيط  و  البحث   نوعين من البحث :

حيث يعتمد  البحث  البسيط  على  ثلاث  معايير)  العنوان، المؤلف   و  الكلمة  المفتاحية (  بينما  البحث  
في    المتقدم   يعتمد    على  جميع  معايير   البطاقة الببليوغرافية  ، إضافة  للمعايير  الثلاث  المستخدمة

البسيط يمكن   البحث   )  العنوان، المؤلف ، الكلمة  المفتاحية ،  الطبعة  ،  دار النشر ،    تاريخ  النشر   
   ، السلسلة  ، ردمك ،  ردمد،...ال(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


