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Objectif du TP :
Présentation du matériel informatique : unité centrale et périphériques
Découvrir les différentes parties du clavier. 
1. Démarrer/ Quitter le système.
Se repérer dans l’environnement et comprendre le fonctionnement du système d’exploitation.
Effectuer et définir plusieurs utilisateurs
Présentation des différents éléments du bureau (barre des taches, icones)
Personnaliser le bureau (thème, mode d’affichage, date et heure, langue…)
Ajouter/supprimer un programme et/ou une application.
Gérer les tâches : ouvrir, fermer un programme ou une application & créer des raccourcis sur le bureau.
Créer, sauvegarder, organiser, copier, déplacer, renommer, supprimer et trier des fichiers/des dossiers.
Maîtriser l’utilisation du clavier et ses différents raccourcis
Travail à faire
1. Apprendre à utiliser et manipuler les touches du clavier : 
1. ENTREE/Return/Enter 
1. Retour arrière 
1. Suppr. 
1. Shift 
1. Tab.
1. Ver. Maj
1.  Barre d’espacement 
1. Alt Gr
1.  Touches de fonction : F1 à F12
1.  Fin
1.  Ctrl 
1. Touches de direction


2. créer un et/ou plusieurs dossiers dans un emplacement donné, par exempleD:\desktop\groupeX , puis faire :
1. Copier/ coller
1. Renommer
1. Déplacer
1. Trier
1. Supprimer
1. Faire ressortir les caractères suivants du clavier : 
>< @ ? % °
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